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Sorumlular

Faaliyet/Aciklama

Dokiiman /

Dekan
Fakilte Sekreteri

ilgili Personel

Ihtiyacin olugmasiyla htiyag Talep Formunda alim1
diigtiniilen mal/hizmet/yapim isi ile ilgili bilgilerin
(katalog,teknik sartname vb.) satinalma birimine
gonderilmesi

Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Kayit

Ihtiyac Talep
Formu

Dekan
Fakiilte Sekreteri

ilgili Personel

y

Biitce kalemnde alim isi ile ilgili Odenek
kontrolii yapilir

4734 Sayih K.K.nun 22-d
maddesi

Mali YoOnetim
Sistemi (MYS)

MYS iizerinden Gergeklestirme

Gorevlisi  tarafindan  kontrol | Mali Ydnetim
Dekan edilir. Sistemi (MYS
Fakiilte Sekreteri Odenek Kontrolu_ .
Sonucunda Yeterli Ihtiyacin ~ karsilanmas1  igin
flgili Personel Odenek Var Mi? yeterli 6denek  bulunmadigi
harcama yetkilisine bildirilir, .
Strateji Daire Bagkanligina UBYS
EVET HAYIR |—» | Odenek talep yazisi yazilir.
A
Dekan . _ _ Mali Yonetim Sisteminde
Ilgili personelce MYS sisteminde Harcama (MYS) Gergeklestirme Mali Yénetim

Fakiilte Sekreteri

ilgili Personel

Onay Belgesi dizenlenir. Piyasa fiyat
arastirmast ve muayene kesin kabul islemini
yapacak personeller belirlenerek gergeklestirme
gorevlisine imzaya gonderilir.

Gorevlisince imzalanarak
Harcama Yetkilisinin onayina
gonderilir.

Sistemi (MYYS)

Dekan
Fakdlte Sekreteri

flgili Personel

Harcama Yetkilisi
onaylad1 m1?

MYS sistemi Uzerinden
harcama  onay1 Harcama
Yetkilisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya

hata/eksiklik var ise iade edilir.

flgili personelce onay
tzerindeki bilgiler kontrol
edilir, hata/eksiklikler
dizeltilerek MYS Uizerinden
Gergeklestirme Gorevlisine tekrar
gonderilir.

Mali Yonetim
Sistemi (MYS)
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Dekan | 2 |

Fakiilte Sekreteri

Piyasa fiyat arastirma tutanagi

Merkezi Yo6netim

Gorevlendirilen personeller tarafindan aragtirma 5 . Harcama
. sonucunda fiyat teklifleri toplanarak piyasa fiyat QOTEV“ personeller tarafindan Belgeleri
Ilgili Personel arastirma tutanagi diizenlenir. imzalanir Yonetmeligi
Dekan
En ok o teklif Piyasa fiyat aragtirmasi 4734 Sayili
Fakiilte Sekreteri es';;nzng;‘; afleml'n yapmakla gérevlendirilen | K.I.K.'nun 22-d
yapilacag1 firma personeller. maddesi
[lgili Personel helirlenir
Dekan Dogrudan temin sonug onay belgesi diizenlenerek Ib)(igrufian kte [ sonug (]:_nay
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine elgest  exine P'yasa lyat 4734 Sayili
Fakiilte Sekreteri imzaya gonderilir aragtirma  tutanagi eklenerek | g j g nun 22-d
gerceklestirme gorevlisi ve :
- ) maddesi
ileili Personel harcam_a_ yetkilisine imzaya
& gonderilir.
v
Dekan o . . .
Sonug onay belgesi imzalanarak onaylandiktan A_hmm yapilacagi  yuklenici 4734 Sayili
Fakiilte Sekreteri sonra yuklenici firmaya bilgi verilir. flljmaya SOz kpnqsu satmalmwa KiK. nun 22-d
isinin  kendilerine  kaldig1 -
T maddesi
flgili Personel l hakkinda bilgi verilir.
Dekan Ihtiya¢ konusu mal/hizmet in

Fakiilte Sekreteri

ilgili Personel

Firmaca muayene igin
teslim edilen mal/hizmet
sartlara uygun mu?

gl

EVET \

HAYIR

eksiklikleri belirlenir ve firma
yetkilisine eksikliklerin
tamamlamast igin bilgi verilir

4734 Sayili
K.I.K.'"nun 22-d
maddesi

Dekan

|
Alimi yapilan ihtiya(;la* onay belgesinde
belirlenmig gorevliler tarafindan malin/igin

Firma faturay: diizenleyerek, fatura

Merkezi Yo6netim

- ; uygunlugunu kontrol eder ve muayene kesin ve belirlenen limiti agiyor ise vergi Harcama
Fakulte Sekreteri kabul tutanag1 imzalanr. borcu yoktur yazisini idareye Belgeleri
Ilgili Personel testim eder. Yonetmeligi
3
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Dekan x
Fakiilte Sekreteri Duizenlenen fatura Mal alimlarinda Taginir islem Tagimur kayit yetkilisince Taginir KBS
fisi diizenlenmesi i¢in taginir kayit yetkilisine Islem Fisi diizenlenir
flgili Personel gonderilir ve TIF duzenlenir
Dekan o
Diizenlenen TIF sonrast tasinir kayit yetkilisi Tasinur kaytt yetkilisince
Fakiilte Sekreteri KBS den VIF olustur MYS ye gonder tusuna olus‘Eurulan TIF, VIF olustur MYS KBS
basarak MYS ne gonderir ye gonder tusuna basarak MYS ye
L gonderir
Ilgili Personel \
v
Dekan ) o
MYS sisteminde 6deme emri olugturularak imza MYS de harcamalar sekmesi VIF
Fakiilte Sekreteri icin gerceklestirme gorevlisine ve harcama listesinden VIF ile daha 6nce MYS
yetkilisine gonderilir. alinan harcama onay ile
L iligkilendirilir
Ilgili Personel ¥
Dekan
Gdeme emri yetkililerce Odeme emri ve eklerinde ki eksik
Fakiilte Sekreteri imzaland1 mi? ve hatalar diizeltilerek tekrar MYS
gonderilir
ilgili Personel EVET HAYIR [T
v
Dekan I .
Harcama yetkilisi 6deme emri
Fakiilte Sekreteri Satinalma evraklarinin asli muhasebeye belgesi onaylandiktan sonra
gonderilir , 1 nisha da dosyalanmak izere muhasebeye gonder tusuna basarak
A birimde saklanir islemi bitirir.
Ilgili Personel
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