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Alt Birim
Sira | Hizmetin/Goérevin Hassas Gorevi Sorumlu Risk Riskler Alinmasi Gereken Onlemler veya
No Adi Olan Personel Yonetici Diizeyi Kontroller
Sef ilhan BAHTIYAR Prof. Dr. Uzevir
1 idari Ayn.Say. Sebahat ’ Oi( y Viiksek Cezai islem, kurumsal itibar idari slreclerin siki takibi, dizenli denetimler,
Gorevlendirmeler ARSLAN Dekan kaybi, sorusturma uygun gorevlendirmeler
Dekan
Fakalte Kurul
Fakiilte Kurullarinin Uyeleri ) Prof. Dr. Uzeyir , Kurumsal itibar kaybi, cezai Toplanti kayitlarinin dizenli tutulmasi,
2 islemleri Fak. Sek. Rahmi oK Yuksek islem, sorusturma sreglerin seffaf yonetilmesi
3 AKBIYIK Dekan 31em, sorus cerin setiaty
Ayn. Say. Sebahat
ARSLAN
Dekan
DekanYardlmC{lan Prof. Dr. Uzeyir Kurumsal itibar kayb, o
o . Fak. Sek. Rahmi . Kalite yonetim standartlarinin uygulanmasi,
3 Kalite Islemleri OK Orta cezaiislem, . o
AKBIYIK Dekan sorusturma denetim hazirliklarinin eksiksiz yapilmasi
Sefilhan BAHTIYAR 3
Akademik Dekan Prof. Dr. Uzeyir .. Cezai islem, kurumsal itibar Akademik Programlarin siki  takibi, ddzenli
4 Programlarin Bolim Bagkanlari oK Yuksek kaybi, sorusturma denetimler, uygun gorevlendirmeler
Yonetimi 3 Dekan yol, 3 »uygung
ay ... | Dekan Prof. Dr. Uzeyir ) o ]
S| heivemt | Cracsacm | ok |ona | cwenommanian | S5 T meenasn | i
gills AKBIYIK Dekan sikay ¢
Prof. Dr. Uzeyir Zaman kaybi, gtiven kaybi Bltce lanlamasi sirasinda ilgili  birimlerle
6 | Biitce Yonetimi Bilg. isl. Hasan oK Yiiksek yoL, ybl, ce b .
kurumsal itibar kaybi koordinasyon, harcama kontrolleri
ISNIK Dekan
Dekan
Akademik Kalitenin DekﬂanYardlmcuarl Prof. Dr. Uzeyir .. Dlzenli kalite raporlari, iyilestirme sureglerinin
7 ivilestirilmesi Fakalte Kurul OK Orta Zaman kaybl, gliven kaybi erivodik gézden gecirilmesi
yres Oyeleri Dekan perlyodik g 8e¢
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Ders D.(.ak..an Prof. Dr. Uzeyir . itibar kaybi, hak kaybi, kamu Ders Gorevlendirme islemlerinin zamaninda ve
8 . . . Bolim Baskanlari OK Yiiksek e y
Gorevlendirmesi zarari riski dogru yapilmasi
Dekan
.. . sef ithan BAHTIVAR Prof. Dr. Uzeyir Cezai islem, kurumsal itibar . L . -~
Gorev Suresi Uzatma | Ayn. Say. Sebahat - S Gorev slresi uzatma islemlerinin zamaninda ve
9 islemleri S OK Yuksek kaybi, sorusturma, idari para asalara uveun vaoimasi
3 ARSLAN Dekan cezasl, kamu zarari y ygunyap
10 Ez‘t?;rl;?ers E::SSGY;?(ES:? " Prof. [gkUzeylr Orta izt;l::rrl I??syktin, hak kaybi, kamu Haaf'ltlanlllgsli)ers Programlarinin zamaninda ve dogru
8 Bolim Bagkanlari Dekan yap
Not Prof. Dr. Uzeyir Cezai islem, kurumsal itibar o - ) )
11 | Girislerinin Takibi ve |  SefBurak KILIC oK Yiksek | kaybi, sorusturma, idaripara | Ot 8iri streclerinin geffaf bir sekilde yapimast,
. sorumluluklarin acikca belirlenmesi
Kontrolu Dekan cezasl
Prof. Dr. Uzeyir " . ) L e
12 Mezuniyet islemeri Sef Burak KILIC oK Viiksek !(urumsal itibar kaybi, cezai .Mezun|y.et.pros?durler.lnln takibi, 68renci bilgileri ve
Dekan islem, sorusturma islemlerinin dogru sekilde yapilmasi
Sef ilhan BAHTIYAR
Ayn. Say. Sebahat Prof. Dr. Uzeyir
13 Gunlu Yazilar ARSLAN OK Orta Guven kaybu, itibar kaybi Zamaninda ve eksiksiz yazismalar yapilmasi
Bilg.isl. Burcu Dekan
SAHIN
Akademik Tesvik Prof. Dr. Uzeyir Kurumsal itibar kaybi Akademik tesvik sireglerinin diizenli olarak taki
14 | KIEY Akademik Personel oK Orta yol acemik 12 ¢ P
Islemleri sorusturma edilmesi
Dekan
Dekan Prof. Dr. Uzeyir
Dekan Yardimcilari T y . Kurumsal itibar kaybi, cezai Sinav Programlarinin zamaninda ve yasalara uygun
15 | Sinav Programi - OK Yiksek )
B6lum Bagkanlari islem, sorusturma yapilmasi
Dekan
Sef ilhan BAHTIYAR Prof. Dr. Uzeyir
16 Yurt I¢i ve Yurt Digl Ayn. Say. Sebahat OK Orta Zaman Kaybr, giiven kayb Gorevlendirme sureclerinin zamaninda yapilmasi,

Gorevlendirmeler

ARSLAN

Dekan

ilgili makamlarca onaylanmasi




%ﬂ)g( BA rs, Dokiiman No [@dokumanno]
;\ :I)’ - HASSAS GOREYV TESPIT FORMU Yayin Tarihi [@yayintar]
= - - ra
<< ity =.
%O% Rev.No / Tarihi [@revizyon]
p " i
Og - 153* [@dokumanadi] Sayfa No 377
Dekan Prof. Dr. Uzeyir . . . . I )
17 Kadro teklifleri Bolim Baskanlar oK Yilksek Itibar kaybi, guiven kaybi, gorev Talepleru.”n . z.amanlnd.a |l§t|lme3| ve uygun
Dekan aksamasi personelin istihdam edilmesi
18 \l\//leaﬁfr} Et?eilr:;i:?num( Bilg. isl. Hasan Prof. DOrkUzeylr Viiksek Kamu zarari riski, itibar kaybi Ucret édeme siireglerinin diizenli takibi, yasal
ddenmesi ISNIK Dekan riski yukamluliklerin yerine getirilmesi
19 SGK Kesenek Bildirimi | Bilg. isl. Hasan Prof. DorkUzeylr Vilksek Kamu zarari, cezaiiglem riski, SGK keseneklerinin  dogru hesaplanmasi ve
islemleri ISNIK Dekan idari para cezasi riski zamaninda bildirilmesi
. . o Prof. Dr. Uzeyir . o ) . o .
Staj Sigorta Giris ve Bilg. Isl. Hasan . Cezai islem riski, idari para Stajyer 0Ogrenci islemlerinin yasalara uygun
20 o (0]¢ Yiiksek .
Cikislarinin Takibi ISNIK Dekan cezasl riski yapilmasi
Staj Sigorta
Odemelerindeki L Prof. Dr. Uzeyir . o
21 | Vergi Muafiyetinin |Bs;lr§|'|<|$l' Hasan oK Yiiksek S:;:;I'fll;:‘ fiski, idari para Vergi muafiyetlerinin dogru bildirilmesi
Vergi Dairesine Dekan
Bildirimi islemleri
Sef Burak KILIG
Bilg.isl. Durmus
OZDEMIR
Bilg.isl. Celil Prof. Dr. Uzeyir - ) - 5
2 Ders Kayit islemleri DOGAN oK Yiiksek Izt;l::rrlliﬁsyktin, hak kaybi, kamu Daer'lslmlgzlylt islemlerinin zamaninda ve dogru
Bilg.isl. Senem Dekan yap
ERKAN
Bilg.isl. Yusuf
0OZCAN
. . Prof. Dr. Uzeyir . .
23 _Ogrenm _OZlUk Sef Burak KILIG OK Ylksek !(urumsal ftibar kaybi, cezai Ogrenci Ozlik islemlerinin dogru sekilde yapilmasi
Islemleri Dekan islem, sorusturma
Qgr?ncuerlenllgm Her ng Burak KILIC Prof. Dr. Uzeyir N N . N
24 Turlt Belgenin Bllg.lsl. Durmus oK Yilksek Hak kaybi, kurumsal itibar Ogrenci belgelerinin zamaninda hazirlanmasi ve
Zamaninda OZDEMIR Dekan kaybi, sorusturma riski dogru birimlere ulastinimasi
Gonderilmesi Bilg.isl. Celil
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DOGAN
Bilg.isl. Senem
ERKAN

Bilg.isl. Yusuf
0zCAN

Fakulte Kurulu
/Disiplin Kurulu

Ayn. Say. Sebahat

Prof. Dr. Uzeyir

Kararlarin duzenli olarak yazilmasi ve ilgili kisilere

25 yazisma islemleri ARSLAN oK Orta Guven kaybl, hak kaybi zamaninda teblig edilmesi
Dekan
Sef Burak KILIG
Bilg.isl. Durmus
OZDEMIR
oo oo | Bilglisl. Celil Prof. Dr. Uzeyir T o
26 Qgrenm Isleriile Igili DOGAN oK Orta Hak kaybi, giiven kayb Qgreqm |§l§rl sureclerinin dizenli takibi ve seffaf
Islemler o yonetilmesi
Bilg.Isl. Senem Dekan
ERKAN
Bilg.isl. Yusuf
OZCAN
- Prof. Dr. Uzeyir Cezai iglem riski, kurumsal - . -
27 FT;SS;: Ozltk Sefilhan BAHTIYAR OK Yiiksek | itibar kaybi, idari para cezas, P:r?lorgilvgél:lk el;*:‘ilr?r:é?rr'gthuf’nizztara uysun
3 Dekan hukuksal sireg riski yap g g
Goreve Baslama, Prof. Dr. Uzeyir Kurumsal itibar kaybi, hukuksal R G __
28 | Aynlma ve lisik Sef ithan BAHTIYAR oK Yiksek | sireg riski, mali ve ozliik hak Gaorﬁ‘r’na‘sjfgf::l'g::rl']”'"unzs:l"ael”ndrses‘i’e eksiksiz
Kesme islemleri Dekan kaybi riski yap Y ve g
29 Sorusturma islemleri Ayn.Say. Sebahat Prof. DorkUzeylr Viiksek Equar?glljsr?lel:ilt:ii?i(asy:rhk'lfilrma Sorusturma  islemlerinin titizlikle yapilmasi,
¥ 3 ARSLAN . g y ’ 3 delillerin ve belgelerin eksiksiz toplanmasi
Dekan riski
o Prof. Dr. Uzeyir .
Akademik Ilan Ayn.Say. Sebahat Kurumsal itibar kaybi, hukuksal | . " -
30 ; . OK Orta . - Ilan sureglerinin seffaf ve zamaninda yapilmasi
Islemleri ARSLAN surec riski
Dekan
V\/.e.b.Sayfa“sNen Bilg.isl. Burcu Prof. Dr. Uzeyir itibar kaybi, gérevin aksamasi Web sayfasinin dizenli olarak gincellenmesi ve
31 Girisi ve Giincelleme ; OK Orta o L .
; . SAHIN riski iceriklerin dogrulugu
Islemleri Dekan
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Ayn. Say. Sebahat Prof. Dr. Uzeyir L L
32 Kurullar ve Toplanti ARSLAN oK Orta Gilven kaybi, hak kaybi Kararlarin duzehvll ol.arak ya2|lma3| ve ilgili kisilere
Yazismalari zamaninda teblig edilmesi
Dekan
I . Prof. Dr. Uzeyir Cezai islem riski, sorusturma . - -
33 Satin Alma islemleri Bl!g. Isl. Gulay oK Viiksek riski, idari para cezasi riski, Satin alma islemlerinin yasalara uygqn ve titizlikle
GULAY L yapilmasi, harcamalarin belgelenmesi
Dekan kamu zarari riski
. . Bilg. i§l. Gulay Prof. Dr. Uzeyir .. Cezai islem riski, sorusturma Tasinir mal islemlerinin dlzenli ve dogru yapilmasi,
34 | Tasinir Mallslemleri ; oK Yiiksek o o N o )
GULAY Dekan riski, kamu zarari riski mallarin korunmasina 0zen gosterilmesi
Yll Sovu Tasinir Mal Bilg. isl. Giilay Prof. Dr. Uzeyir . Cezai islem riski, sorusturma Hesaplarin zamaninda hazirlanmasi ve dogru
35 | Yonetim Hesabi » oK Yiiksek . L i ) :
GULAY riski, kamu zarari riski sekilde kaydedilmesi
Hazirlanmasi Dekan
Tasinir Kontrol Bilg. isl. Giilay Prof. Dr. Uzeyir Tasinir mal kaybi, cezai islem Tasinirlarin diizenli bakimi ve korunma tedbirlerinin
36 R . , OK Orta o
Yetkilisi Islemleri GULAY riski alinmasi
Dekan
. L Prof. Dr. Uzeyir . 5
Avans/Kredi Bilg. Isl. Gulay Tasinir mal kaybl, cezai islem Hesaplarin zamaninda hazirlanmasi ve dogru
37 | . , oK Orta T . ) )
Islemleri GULAY riski sekilde kaydedilmesi
Dekan
Sef Burak KILIC
Bilg.isl. Durmus
OZDEMIR
el Bilg.isl. Celil Prof. Dr. Uzeyir . .
3g | YemOgrenciKesin | jye N oK Yiksek | lparkaybi, sorugturmariski, -\ o iciemierinin zamaninda ve eksiksiz yapimasi
Kayit Islemleri o cezaiislem riski
Bilg.Isl. Senem Dekan
ERKAN
Bilg.isl. Yusuf
0zZCAN
Yatay Gegis
Komisyon Uyeleri
- . Sef Burak KILIC .. itibar kaybi, sorusturma riski, Yatay gecis basvurularinin dikkatle takip edilmesi
39 Yatay Gegls Istemlerl Ayn. Say. Sebahat Dekan Yuksek cezaiiglem riski ve belgelenmesi
ARSLAN
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Komisyon Uyeleri
Sef Burak KILIC - o . . -
40 Ders intibak istemleri Ayn. Say. Sebahat Dekan Vilksek Itlbar!(aybu §ory§turma riski, I"nvt|bak_ |§lemler|n|n zamaninda yapilmasi ve
cezaiislem riski ogrencilerin haklarinin korunmasi
ARSLAN
Not Dizeltme ve Sef Burak KILIC . itibar kaybi, sorusturma riski, Not dlzeltme ve muafiyet islemlerinin dogru ve
41 L i Dekan Ylksek - .
Muafiyet Islemleri cezaiislem riski zamaninda yapilmasi
Ogrenci Degisim o ) o
92 Hareketliligi Sef Burak KILIC Dekan Orta itibar kaybi, gilven kaybi Deg@rn programi sgreglennln dizenli takibi ve
; . eksiksiz belgelenmesi
Islemleri
43 Belgeler'ln Gizlilik Tum Personel Dekan Viiksek lel_|l|k|hlal| riski, cezaiiglem Belgglenqgl_zllllkFJereceler|ne gore siniflandirilmasi
Islemleri riski ve guvenli bir sekilde saklanmasi
Fakulte Kurulu
Disiplin ve Ceza sefilhan BAHTIYAR ) Kisi magduriyeti riski, kurumsal | Disiplin islemlerinin dogru ve tarafsiz bir sekilde
4 | . Ayn. Say. Sebahat Dekan Yiiksek . o ; h . o
Islemleri itibar kaybi yuratilmesi, hukuksal sireglerin dikkatle takibi
ARSLAN
Sef ilhan BAHTIYAR
Acil Gizlive Sureli Yazi | Ayn. Say. Sebahat . Hak kaybl, itibar kaybi, Yazi islemlerinin zamaninda ve eksiksiz yapilmasi,
45 | . ) Dekan Yiiksek . IR
Islemleri ARSLAN sorugturma riski ilgili kisilere ulastirilmasi
Bilg.isl. Giilay
46 | Evrak Kayitislemleri G.ULAY Dekan Orta itibar kaybi, evrak kaybi Evrak kayit sureclerinin dikkatle yapimasi ve
Bilg.Isl. Burcu kayitlarin saklanmasi
SAHIN
Siir. Is. Hayriye
GUNES Siir. Is.
47 Temizlik igleri N.l.lrh.an ALTIN Dekan Orta Kurumsal itibar kaybi Guvenlik Tedbirlerinin alinmasi, Zamaninda ve
Siir. Is. Nagihan planli calisitmasi
ACAR
Siir. Is. Emrah
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ARMUTCU
Siir. Is. Ahmet
SOLMAZ
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
[@kontroledenimza] [@onaylayanimza]

[@hazirlayanimza]




